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Информационное письмо для обучения на 

дистанционной платформе ООО «ЦПК САЭК» 

1.Оформление заявки 

Заявки принимаются круглосуточно через форму обратной связи на Нашем 

сайте и e-mail: saek.n@mail.ru или по телефонам, указанным на сайте, с 

10-00 до 20.00 часов по Новосибирскому времени. 

Также Вы можете приехать в наш офис по адресу: г. Новосибирск, ул. 

О.Жилиной, д.93Б, оф. 14,52,53. Для создания заявки необходимо 

предоставить: 

1. Копия диплома о высшем или среднем образовании; 
2. Копия паспорта; 
3. СНИЛС; 
4. Свидетельство о браке, в котором указано, какая фамилия 
была и какая стала (если фамилия изменена); 
5. Заполненная заявка на зачисление на обучение(заявку 
можно заполнить на месте); 
6. Согласие на обработку персональных данных 
 

2. Регистрация заявки 

После регистрации Вашей заявки на Ваш электронный адрес будут 

отправлены анкета и заявление на обучение, которые необходимо 

заполнить и отправить на тот же электронный адрес с которого поступили 

данные документы. 

3. Заключение договора и оплата 



Центр Повышения Квалификации 

                                                                                                                              ООО «ЦПК САЭК» 

                                                                                                                                                         ИНН 5406977100/540601001 

                                                                                                                                  ОГРН 1175476068096 

                                                                                                                                                         Тел. +7 (383) 263-02-31 

                                                                                                                www.saek.ru 
 

  

Далее, на ваш электронный адрес будет отправлен договор и счет на 

оплату. Счет необходимо оплатить, а договор подписать, отсканировать, 

отправить нам обратно. 

Зачисление на курсы происходит после поступления ваших средств (части 

средств) на наш счет. 

Если Вам необходимо проводить обучение сотрудников время от времени в 

течение года, мы можем заключить договор на целый год. 

Продолжительность и дату начала обучения определяет учебный центр. 

Для дистанционного обучения применяется гибкий график прохождения 

обучения.  

 

4. Дистанционное Обучение 

Дистанционное обучение осуществляется с помощью системы 

электронного обучения. После зачисления на курс слушатель получает 

свой логин и пароль для доступа к учебным материалам либо обучающие 

материалы по электронной почте, для самостоятельного изучения. 

Программа обучения, как правило, разделена на модули. Каждый курс 

снабжен комплектом структурированных электронных учебно-

методических материалов, доступных через Интернет, включая тексты 

учебных пособий и методические рекомендации по выполнению 

различных видов работ, а также график изучения материала, ссылки на 

дополнительные источники, видео-и –аудио лекции. 

Обучающийся самостоятельно изучает лекции, материалы электронного 

учебника, выполняет предусмотренные практические задания. 
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Итоговая аттестация проходит дистанционно в виде итогового 

тестирования. 

6. Выдача документов. 

По окончании курсов, мы подписываем акты приема-передачи 

выполненных работ и слушатель получает удостоверение и протокол 

установленного образца. 

Документы заказчику отдаются лично или направляются заказным 

письмом через Почту России бесплатно. 

Также возможна отправка документов экспресс-почтой, оплата услуг 

которой производится заказчиком дополнительно. 

Наш Учебный центр работает со всеми регионами России. 
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